
仕 様 書 

１，業務名 

メディカルクリエーションふくしま 2025 広告案内物制作業務 

２，業務内容 

各種広報物制作 

３，仕様 

以下のとおり 

作業名 部 数 仕 様 納品日 備 考 

①招待状 

①-1 招待

者欄空白 

23,000 部 

・A4 大判サイズ 

・アートポスト 180kg 

・4c/4c 

・50 部毎に綴じる 

 

（招待者欄：空白） 
2025 年 8 月

上旬 

 

①-2 招待

者欄印字 

12,000 部 

同上 

 

（招待者欄：メディカルクリエー

ションふくしま事務局） 

 

12,000 部のうち、

約 9,000 部について

は宛名印字作業を含

む。データ支給（後

納マーク、送付先、

発送元）郵券代は事

務局負担とする。 

②展示会ガイ

ドブック 
3,000 部 

・4c/4c 全頁カラー 

・仕上がりサイズ A4 

（巻き三つ折り左綴じ） 

・コート紙 90 ㎏ 

 会場 MAP／セミナースケジュ

ール／出展企業一覧 

2025 年 

10 月 27 日 

イメージ 

③撮影記録 

③-1  

動画 

広報動画制作にあたり、素材とし

て来場者・出展者のインタビュー

や企画の様子を撮影 
2025 年 

11 月中旬 

・会期 2 日間 

・データ納品 
③-2 

写真 

開催報告及び、次年度の出展者募

集チラシ制作にあたり、会場内や

企画の様子を記録。(＊アングル

等ついては要相談) 

④報告動画 1 式 

・ホームページ用 PV 編集制作

（動画は 5 分間程度） 

絵コンテ／テロップ／BGM 

・本イベントの開催内容や成果等

について、事務局と掲載内容を協

議の上、ライター等により適宜イ

ンタビューや取材を実施し、原稿

を作成する。 

2026 年 1 月

下旬 
・データ納品 



⑤開催報告書 5,500 部 

・A3 

・4c/4c 

・4/6 90kg 

2,500 部 二つ折り+DM 折 

3,000 部 二つ折り 

 

・本イベントの開催内容や成果等

の掲載内容については、事務局と

協議の上、ライター等により適宜

インタビューや取材を実施し、原

稿を作成する。  

2026 年１月

下旬 
  

⑥2026 年出展

者募集案内 
5,500 部 

・A3 

・4c/4c 

・4/6 90kg 

2,500 部 二つ折り+DM 折 

3,000 部 二つ折り 

2026 年 2 月

下旬 
 

     

４，納品場所 

一般財団法人ふくしま医療機器産業推進機構 

※②展示会ガイドブックについては、ビッグパレットふくしま主催者控室 A-2 への納品

とする。 

 

５，その他 

制作にあたっての校正作業は、事務局が校了と判断するまで行うものとする。掲載内容

及び取材先については、事務局と協議の上、決定する。 

 

６，その他留意事項 

（１）本事業の遂行にあたり知り得た情報の外部への漏えい、転用を行わないこと。 

（２）受託者は、やむを得ない事情により、本仕様書の仕様に違背することが見込まれると

きは、あらかじめ書面をもって一般財団法人ふくしま医療機器産業推進機構の了解を

得なければならない。 

（３）受託者は本業務を第三者に再委託してはならない。 

（４）事務局と緊密な連携を取りながら進めるものとし、疑義が生じた場合は直ちに事務局

と協議し、その指示に従うこと。 

（５）本仕様書に記載のない事項に関しては、別途、事務局と協議の上決定することとす

る。 


